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このプランは、半完成品のHPに近い状態で作られたもので、予め一般的な会社の内容がダミーで入っています。それに上書きや不要なページを削除することで、短時間でHPの制作ができるものです。
作り方の手順
■はじめに、ホームページのデザインを選びます。
デザインは、約３０パターンあり、
ほぼ完成品のような状態となっています。
必要な情報を、上書きしたり、不要な物を削ったりして完成させます。
管理画面にログインします。
（２）ダッシュボードと書かれたページが表示されます。
（３）左にある縦の項目から、「外観」または、外観の中から「テーマ（デザイン）」を押します。
上には、現在のテーマ（デザイン）が表示されています。
（４）その画面から、様々なデザインの写真が表示されており、それぞれの写真下にある「使用する」の文字を押します。
（５）画面一番上にある黒い帯にあるタイトル文字を押します。
これで、テーマ（デザイン）が変更されています。
※こちらでも、小さな写真でテーマ（デザイン）が見られます。
http://www.fortysix.jp/design/

■テーマが決まったら、HPのタイトルをつけましょう。
タイトルは、検索エンジンで、もっとも重要な要素です。必ず自社のサービスに関連するキーワードを含めたタイトルにしましょう。
管理画面（ダッシュボード）から、左の縦の項目から「設定」(「一般」の文字を押します。
▼
（２）「一般設定」と書かれたページが開きます。
▼
（３）「ブログタイトル」と書かれた欄に、現在仮のタイトルが入っているのを消して、新しいタイトルを入れます。
▼
（４）「キャッチフレーズ」と書かれた欄に、現在仮の文字が入っているのを消して、新しいキャッチフレーズを入れます。
※これは、こらから作るHPの一番上にあるロゴの横に表示される文字になります。会社であればサービス内容を短い文章で入れます。

例）アルミ加工の試作専門
例）女性の自立支援を応援します
例）名古屋の味、味噌とんかつ専門店
例）パーティードレスの通販サイト
など、、、端的で、明快、他との差別化ができるものが良いと思います。
■タイトル画像（ロゴ）を入れる
（１）ホームページの上にあるロゴの画像を作ります。
画像の縦横サイズは、横～300pixcel以内 × 縦41pixcel（固定）、
ファイル名は、「rogo.gif」とします。
画像のファイル形式は、gif形式で保存します。
※これ以外のファイル名やサイズ違い、画像の形式違いの場合
うまく表示されませんのでご注意ください。
▼
（２）管理画面（ダッシュボード）から、左の縦の項目から「オプション」(「トップページの設定」の文字を押します。
▼
（３）「トップページの設定」と書かれたページが開きます。
ロゴと書かれた欄の横にある「参照ボタン」を押し、あらかじめ用意しておいたロゴの画像を、保存しておいたパソコンの中から選択します。ファイルを選び、画面下の「開く」のボタンを押します。
▼
（４）「トップページの設定」と書かれたページの上にある、「設定」のボタンを押すとホームページに反映されます。
確認は、管理画面（ダッシュボード）の一番上にある黒い帯のタイトル文字を押すと、ホームページが表示されます。

●ご注意・・・必ず、ブラウザの更新ボタンを押してください。（古い画像データが、ブラウザ内で記憶されているため、再度、データを読み込む必要があります。キャッシュクリアと言います。）
■トップページの大きなイメージ写真を入れる
（１）はじめに、イメージ画像を作ります。
画像のサイズは、現在表示されているサンプル画像に記載されています。
画像のファイル形式は、「.jpg」となります。
▼
画像のファイル名は、サンプル画像のファイル名と同じ名前にします。サンプル画像のファイル名を確認するには、サンプル画像の上でマウスの右クリックを押します。
「名前をつけて画像を保存」という文字が出ますので、その文字を押します。
ボックスが開き、そこにファイル名が表示されますので、ファイル名をコピーしておきます。
作成したイメージ画像を、そのファイル名に変更します。
名前の変更の仕方は、
保存しておいた画像の上で、マウスの右クリックを押します。表示された項目の一番下の方にある「名前の変更」を押します。そこに先程のファイル名を入れます。
（２）管理画面（ダッシュボード）から、左の縦の項目から「オプション」(「トップページの設定」の文字を押します。
▼
（３）「トップページの設定」と書かれたページが開きます。
「フリースペース」と書かれた欄の横にある「参照ボタン」を押し、あらかじめ用意しておいたロゴの画像を、保存しておいたパソコンの中から選択します。ファイルを選び、画面下の「開く」のボタンを押します。
▼
（４）「トップページの設定」と書かれたページの上にある、「設定」のボタンを押すとホームページに反映されます。
確認は、管理画面（ダッシュボード）の一番上にある黒い帯のタイトル文字を押すと、ホームページが表示されます。
※ファイル名、画像サイズ、ファイル形式が違うとうまく表示できません。
※他のイメージ写真に入れ替える場合は、もう一度、同じ手順で繰り返してください。画像が新しい画像に上書きされます。

●ご注意・・・必ず、ブラウザの更新ボタンを押してください。（古い画像データが、ブラウザ内で記憶されているため、再度、データを読み込む必要があります。キャッシュクリアと言います。）
■バナーを変える
トップ画像を変える場合と同様の手順となります。
ファイル名、ファイル形式（.jpg）、サイズは、「トップページの設定」と書かれたページに、「左バナースペース」、または、「右バナースペース」と書かれたそれぞれの項目となります。
●不要なバナーを削除する
（１）まず、不要なバナー名を確認します。
不要なバナーのファイル名を確認するには、サンプル画像の上でマウスの右クリックを押します。
「名前をつけて画像を保存」という文字が出ますので、その文字を押します。
（※後で元に戻したい時は、そのままどこかに保存しても結構です）
ボックスが開き、そこにファイル名が表示されますので、ファイル名を「メモ帳」などのテキストエディタで、コピーしておきます。
管理画面（ダッシュボード）から、左の縦の項目から「メディア」の文字を押します。
画像ファイルの一覧が表示されます。
これは、現在ホームページで使われている画像などが表示されています。
この中から、削除したいバナーの画像を探します。
ひとつ一つ、見て探すのも出来ますが、沢山の画像がある場合、大変なので、簡単な方法をご紹介します。
開いている画面の右上にある「メディアを検索」の欄に、先程のファイル名を入れ、ボタンを押します。
これで、探している画像が表示されます。
小さな写真が表示されている部分にマウスを移動すると、画像近くに小さな文字で「完全に削除する」という文字を押します。
これで、「メディアファイルを完全に削除しました。」という表示が出ます。
本番のページを見ると、不要なバナーが削除されています。
■携帯向けQRコードを作る（トップページ用）
作成した「携帯向けQRコードのバナー」を、トップページへ張り付ける方法は、トップのバナー画像の貼りつけ方と同様の手順です。
ここでは、その元となる携帯向けQRコードの作成方法を記載します。
携帯向けのサイトURLと、パソコン用のホームページのURLは、
同じアドレスです。
（自動的にプログラムが、パソコンからのアクセスか、ドコモ、ソフトバンク、auかを自動判断して表示させています）
●インターネットのサイトで「QRのススメ」という便利なサイトがあります。
ここで簡単にQRコードが作成できます。
http://qr.quel.jp/form_bsc_url.php
URL　と書かれた欄に、自社のURLを入れます。
その他は、空欄のままでも結構です。
（沢山の情報を入れすぎると、QRコードが細かくなりすぎて、読み取りエラーになる場合もあります）
QRコード画像を「パソコンに保存する」を押します。
あとは、サンプルのQRコードのバナーに、画像加工ソフトで、このQRコードを貼りつけて完成です。
■携帯向けトップイメージ画像を作る
携帯向けの画像は、画面がパソコンよりも小さいので、携帯用に作成するのが見やすいものとなります。
あらかじめ携帯向けの画像を作成します。
画像は、社名ロゴや、ホームページのメイン・イメージ画像とタイトルを組み合わせたものや、
ホームページのメイン・イメージ画像を部分的に使ったもの、ホームページのタイトル文字を画像にしたものなどがあります。
素材を決めます。とても横長な画像になるので、横長になってもわかる画像（部分）を選びます。
画像サイズを変えます。幅250pixcel で、ファイル名を「irogo.jpg」とします。ファイル形式は、jpgです。縦のサイズは決まりがありませんが、画像の下に少しだけ白地をつけてください。（表示した際に、画像したとのアキをとるため。）
※なるべくシンプルに、文字は少なめ、短めが見やすいものになります。
画面（ダッシュボード）から、左の縦の項目から「プラグイン」　(　「携帯の設定」の文字を押します。
「携帯の設定」というページが表示されます。
会社ロゴ(携帯用)という欄の横にある「参照」ボタンを押して、先程、作成したファイルを選び、「開く」のボタンを押します。
ページ一番下にある「設定」のボタンを押すと、実際の携帯に反映されます。
※その他の設定
この「携帯の設定」画面では、携帯画面で表示する文字のサイズや、表示させたくないページ、トップページのメニュー階層や、各ページの画像サイズ、または、画像を表示させないなどの細かな設定が可能です。
（※携帯表示は、簡易的な表示であり、表組みやお問い合わせフォームなどパソコン版ページ独自の表現は、出来ないものがあります）
■Copyrightの設定（各ページ一番下にある表示）
（１）管理画面から「プラグイン」(「トップページの設定」の文字を押します。
（２）開いた画面のページ一番下に、「Copyrightの設定」という欄があります。仮の住所などが入っていますので、上書き修正をしてください。
（３）修正後、その下にある「設定」のボタンを押します。
これで、ホームページ、携帯とも反映されています。
■ページの作成
ページ作成には、２つのパターンがあります。
●一つは、投稿ページ（管理画面では、「投稿」と表示されます）
●もうひとつが、固定ページ（管理画面では、「ページ」と表示されます）
使い分け
投稿ページ ------　普段、更新する内容のページ、お知らせやイベント、新製品のお知らせ、結果、など日々、更新する内容の場合使います。これを使うと、ページを作った際に、トップページへ自動でタイトルが表示されます。
固定ページ ------　殆ど変化のない情報内容のページ。例えば会社情報、お問い合わせ、業務内容、サービス内容、プロフィール、沿革、など、一度作れば、めったに内容の変わらないページを指します。作成したページは、トップの上にテキストでリンクが、自動で作成されます。階層分けも出来ます。（例えば、会社概要というタイトルの下の階層に、沿革、所在地を入れるなど）
●投稿ページを作成する
（１）管理画面（ダッシュボード）から、左の縦の項目から「投稿」(　「新規追加」の文字を押します。
（２）新規投稿と書かれたページが開きます。
（３）新規投稿と書かれた下の横長の空欄に、タイトル、その下の大きな空欄に本文を入れます。
（４）大きな空欄の右上に、「ビジュアル」というタブと、「HTML」というタブがあります。ここでは、「HTML」というタブを押してから、本文を入れてください。※表示に不具合がある為
（５）本文中の改行は、そのまま改行となります。
●写真を入れる
（６）写真を入れる場合は、タイトル欄の下にある、「アップロード/挿入」と書かれた文字の横の長方形のマーク（写真のマーク）を押します。
（７）新たに表示された画面から「参照」のボタンを押します。
（８）パソコン上に保存しておいた画像を選び、「アップロード」のボタンを押します。
（９）新たに表示された画面の下より各項目を選びます。
●タイトル
●リンク URL（画像を押した時に、リンク先のページのURLアドレス）
●配置（画像の配置方法、画像のみ表示、画像の周りにテキストを回り込ませる）
●サイズ（オリジナルの画像サイズ、または、大中小のサイズ。この場合、自動で画像がリサイズされます）
（１０）その下にある「投稿に挿入」を押します
（１１）先程の本文を入れる、元の画面に戻っています。そこに英語のタグが挿入されています。それが画像ファイル（画像タグ）を表すものです。
（画像タグの例）
<img src="http://demo01.fortysix.co.jp/wp-content/uploads/323.jpg" alt="" title="323" width="400" height="267" class="alignnone size-full wp-image-602" />

後でも修正できますので、とりあえず、画面横にある「公開」のボタンを押します。
（１２）タイトル欄の下にある「投稿を表示」のボタンを押すと、実際のページが表示されます。
●貼りつけた画像位置の修正
先程作成したページの画像の配置場所を移動したい場合、本文の欄で、本文と画像タグ（英語で書かれた長い記号のような部分）の間を、キーボードの改行やスペースキーで変えます。
または、画像タグ（英語で書かれた長い記号のような部分）を摘まんで、文章内の別の位置に張り付けます。
●貼りつけた画像サイズの修正
（１）画像サイズの修正は、一度貼りつけた画像タグ（英語で書かれた長い記号のような部分）を削除します。
（２）新たに、タイトル欄の下にある、「アップロード/挿入」と書かれた文字の横の長方形のマーク（写真のマーク）を押します。
（３）一度アップロードしたファイルは、サーバーに保存されていますので、「画像追加」の画面が開いたら、その下にある文字「メディアライブラリ」を押します。
（４）先程、アップロードした画像など、一覧で表示されています。画像右横にある「表示する」の文字を押します。
あとは、先程の画像挿入と同じ手順となります。配置、サイズなど、変えてみてください。タイトル欄の下にある「投稿を表示」のボタンを押し、実際のページで確認します。
●投稿したページをトップページの新着情報に表示させる
ここでは、トップページにある新着ニュースなどのタイトル文字や、表示させたいニュースの数を設定できます。
（１）管理画面から「プラグイン」(「トップページの設定」の文字を押します。
（２）開いた画面のページ一番下に、「ニュース1の設定」「ニュース２の設定」または、「写真ニュース」などの項目があります。
（３）変更したいタイトルに書き換えます。
（タイトル例）
新着ニュース
イベント
イベント情報
ピックアップ
お知らせ
ニュースリリース
ブログ
（４）表示する件数を設定します。（5～１０件程度が目安）
（５）表示するカテゴリーを選びます。
※カテゴリーは、自由に変更、追加が出来ます。カテゴリー分けをすることで、投稿したページが整理しやすくなります。トップページの新着情報や、イベント情報など任意で決めたカテゴリー分けで表示させることが出来ます。これにより見やすい整理されたページとなります。
（６）カテゴリーを追加、修正したい場合、管理画面から「投稿」(「カテゴリー」の文字を押します。
追加の場合は、「カテゴリー名」の欄に、記入します（日本語でも英語でも可能）
その下の欄にある「カテゴリースラッグ」には、ローマ字か、英語で文字を入れます。
（７）画面下にある「カテゴリーの追加」ボタンを押すと追加されます。
●固定ページ（ページ）を作成する
（１）管理画面（ダッシュボード）から、左の縦の項目から「ページ」(　「新規追加」の文字を押します。
（２）「新規ページ」と書かれたページが開きます。
（３）新規ページと書かれた下の横長の空欄に、タイトル、その下の大きな空欄に本文を入れます。
（４）大きな空欄の右上に、「ビジュアル」というタブと、「HTML」というタブがあります。ここでは、「HTML」というタブを押してから、本文を入れてください。※表示に不具合がある為

※写真の入れ方は、投稿ページと同じ。
（５）画面右横のある「公開」ボタンを押します。

（６）タイトル欄の下にある「投稿を表示」のボタンを押すと、実際のページが表示されます。
●本文内の見出しやタイトルにメリハリをつける
本文内の各項目や、目立たせたいタイトルにメリハリをつけることが出来ます。
目立たせたい、本文内のタイトルの前後に、以下のようなタグ（例　<h1>～～</h1>など）英数字をいれると、見出し効果が表れます。

以下の文字を、本文内に張り付けて、実際の効果をお試しください。

<h1>文字大きさｈ１</h1>

<h2>文字大きさｈ2</h2>

<h3>文字大きさｈ3</h3>

<h4>文字大きさｈ4</h4>

<h5>文字大きさｈ5</h5>

<h6>文字大きさｈ6</h6>
●本文内にPDFやwordなどのデータをリンクで貼りつけたい

固定ページ、または投稿ページ内で行います。

PDF、Word、Excel、zipファイルなどのファイルを用意します。
（１）新規ページ、または投稿ページで、タイトル欄の下にある、「アップロード/挿入」と書かれた文字の横にある一番右側の太陽のようなマーク（メディアマーク）を押します。
（２）その後の手順は、画像の貼りつけと同じ手順となります。（●写真を入れる）の項目をご参照ください。
■表組みページの作成
表組みの作成には、３つの方法があります。

１）既にあるエクセルの表を、ページ内にプラグインを使って表組みを作成する方法
２）プラグインを使って直接、表組みを作成する方法
３）エクセルやPDFファイルのデータをサーバーにアップしてリンクで見せる方法


表組みの大きさや複雑さによって、方法は異なります。
●細かく大きな表組みは、３）の方法が良いでしょう。
●サイズも小さく、簡単な数行程度の表組みであれば、２）の方法が良いでしょう。
●ある程度の大きさがあり、行数も多く、表の横幅がそれほど広くないものは、１）の方法が良いと思います。
●既にあるエクセルの表を、ページ内にプラグインを使って表組みを作成する方法


※「サクラエディタ」というフリーソフト（無料）が、必要です。
事前にインターネット上からダウンロード、インストールしておいてください。
http://sakura-editor.sourceforge.net/

エクセルの表を用意します。エクセルで表を開いて、新たに「CVS形式」で保存します。
エクセルで、「名前を付けて保存」(「その他の形式」を選択し、ファイル名の欄下にある、「ファイルの種類」を押し、「CVS（カンマ区切り）」を選択して、保存のボタンを押します。

「サクラエディタ」で、先程のCVSファイルを開きます。
開いたファイルを、「名前を付けて保存」を押します。
その際、「文字コードセット」を、「UTF-８」を選択してください。そして「保存」のボタンを押します。

管理画面（ダッシュボード）より、左の項目より「ツール」という文字を押します。
その下に表示される「WP-Table Reloaded」という項目を押します。
開いた画面の上に、「テーブル一覧」の行の横にある、「テーブルのインポート」を押します。

新たに、「テーブルのインポート」というタイトルの画面が開きます。
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その画面で、インポートするファイル形式「CVS-カンマ区切り」を選択
テーブルは追加するか置換するか　「新しいテーブルとして追加」を選択
インポートの方法を選択　「ファイルアップロード」を選択
テーブルとしてインポートするファイルを選択してくださいの横の欄に、
自分のパソコン上にあるCVS形式のファイルを選択し、「参照」ボタンを押します。
最後に、青いボタンの「テーブルのインポート」を押します。

[image: image2.png]FURRTREST — IO~ B TT. T @ COF-TNEERTBICBROS 5~ I~ K

BEOR—Y FHER 042y AT
F-TI AT T - IR,

s F-TNES

5 s )
12 Book2u.csv

B |93k 3-F |26 [ IO (BT LEa
» ERPa

110 2 of 2 Tables





保存されたデータのタイトルにマウスを移動すると、「ショートコード」という文字が表示されますので、
文字をクリックすると、ボックスが開きます。
そこに表示された「文字コード」をコピーします。このわずかな文字コードが、表組みデータとなります。
表組みを貼りつけたい本文の欄に、その「文字コード」を貼りつけて、「公開」もしくは、「更新」ボタンを押すと表組ページが完成です。


●プラグインを使って直接、表組みを作成する方法


管理画面（ダッシュボード）より、左の項目より「ツール」という文字を押します。
その下に表示される「WP-Table Reloaded」という項目を押します。
開いた画面の上にある、「新しいテーブルの追加」という文字を押します。
開いた画面の上にある、「新しいテーブルの追加」という文字を押します。
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テーブル名（日本語で大丈夫です）、説明（無くても良いです）、行数、列数を記入します。
その下にある青いボタン「テーブル追加」を押します。
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新しい画面に変わり、先程入れたテーブル名が表示されています。
その下にある欄に、「テーブル内容」という項目が表示されていますので、ここに直接、表組み内の文字を入れてください。
すべて入れ終わったら、表組みの上にある、「保存して戻る」の青いボタンを押します。
画面が切り替わり、先程作成したタイトルにマウスを合わせると、「ショートコード」という文字が表示されますので、押してください。その「ショートコード」をコピーして、本文内に貼りつけて、「公開」もしくは、「更新」ボタンを押すと表組ページが完成です。
●エクセルやPDFファイルのデータをサーバーにアップしてリンクで見せる方法


新規投稿、または、新規ページ追加で画面を開き、本文欄の上にある音符マーク右横にある「太陽のようなマーク」を押します。後はPDFファイルやエクセル、ワードファイルを自分のパソコンより選び、アップして、画像の挿入と同じように張り付けます。
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その際PDFの場合は、タイトル欄に、「ファイル名を記載（PDFファイル）」として記入、リンクURLは、そのままで、「投稿に挿入」を押します。
先程のタイトル欄に書かれた文字が、アップしたファイルのリンク先文字タイトルとなります。
■ページ管理

●ページの削除

（１）管理画面（ダッシュボード）にアクセスします。
（２）画面左にある項目より「ページ（または投稿）」のボタンを押します。
（３）過去に制作されたページ一覧が表示されます。
（４）修正したいページタイトル下にマウスを合わせると、削除の文字が表示されます。
（５）削除の文字を押すと、そのページが削除されます。
●ページの表示される順番を変える（※固定ページのみ）

（１）管理画面（ダッシュボード）にアクセスします。
（２）画面左にある項目より「ページ（または投稿）」のボタンを押します。
（３）過去に制作されたページ一覧が表示されます。
（４）修正したいページタイトルを押すと、編集画面が表示されます。
（５）画面横に、「順序」という欄がありますので、そこに半角数字で入力してください。
　　　（※未記入の場合、通常、ページはアルファベット順で表示されます）
●ぺージ間に階層構造を持たせる（※固定ページのみ）

（１）管理画面（ダッシュボード）にアクセスします。
（２）画面左にある項目より「ページ（または投稿）」のボタンを押します。
（３）過去に制作されたページ一覧が表示されます。
（４）修正したいページタイトルを押すと、編集画面が表示されます。
（５）画面横に、「親」という欄があります。
その下にあるプルダウンのメニューを押し、表示されているページから「親」となるページ（階層を持たせたいページ）を選択してください。
（６）画面左にある「更新」ボタンを押すと反映されます。

●サイト管理者を追加・設定

（１）管理画面（ダッシュボード）にアクセスします。
（２）画面左にある項目より「ユーザー」のボタンを押します。
（３）過去に登録された管理者一覧が表示されます。
（４）同じく、画面左にある項目より「新規追加」のボタンを押します。
（５）記入欄に必要事項を入力してください。
（６）ページ一番下にある「権限」のプルダウンメニューから、
「管理者」または、「編集者」を選んでください。

※管理者＝サイト内の全ての更新、管理、ユーザー管理、運営などのもっとも強い権限が与えられます。編集者の作成したページを許可なくアップ出来ないような設定も可能です。
※編集者＝サイト内の全ての更新、新規ページ制作の権限があります。管理者の確認無しでは、ページの本アップができない場合もあります。
●日時予約ページ公開

あらかじめ決めた任意の日時に、ページ公開の事前予約ができる機能です。

新規ページ作成の場合
（１）固定ページの作成、投稿ページ作成の手順を参照
（２）ページ編集欄の横にある「公開ボタン」の上にある、「すぐに公開する」の横の
「編集」ボタンを押します。
（３）公開予定日時を設定、「OK」ボタンを押します。
（４）「投稿を更新」ボタンを押します。

●タグ

新規ページ作成時に、ページ下の「タグ」の欄に、任意でタグ（キーワード）を設定することが出来ます。
これによりページ下のタグ検索に、タグが表示され、関連タグにより各ページ間で関連づけをすることが出来ます。
※投稿ページでは、タグが使えませんが、代わりにカテゴリが使えます。
●ページ下にあるリンクを設定する

（１）管理画面から「プラグイン」(「トップページの設定」の文字を押します。
（２）開いた画面のページ一番下に、「下メニューの設定」という欄があります。
（３）修正後、その下にある「設定」のボタンを押します。プルダウンのボタンがあり、表示させたい固定ページを選びます。
これで、ホームページ、携帯とも反映されています。

※既に出来ている固定ページが、プルダウンメニュー内に自動反映されます。プルダウン内にページが無い場合、新たに固定ページを作成してから、この設定を行ってください。
●お問い合わせページの作成
作り方は、やや難しいのですが、一度作れば、その後、めったに変わらないページので、頑張って作ってみましょう。

「contactform7」というフリーのプラグイン（機能を強化するもの）を使います。これにより簡単にお申込みフォームが作成できます。
既に、仮で作成したお問い合わせの内容が入っていますので、これを修正して使います。（新たに作る場合は、下記にある「contactform7」の本家マニュアルをご覧ください。
●現在、仮で作成したお問い合わせの内容を修正して使う方法

（１）管理画面の左の項目の一番下にある「お問い合わせ」の文字を押します。
（２）開いた画面のページいちばんした中程に、「メール」という太いグレーのタイトルがあります。

（３）そのすぐ下に、「宛先」と書かれた欄に、ご自身のメールアドレスを入れ直してください。
（４）その他は、そのままで、一度、テスト送信をしてみます。画面の一番右下にある「保存」というボタンを押します。
（５）画面一番上の黒い帯にある「ホームページのタイトル文字」を押します。

（６）ページの上にある「お問い合わせ」の文字を押して、お問い合わせページを開きます。

（７）実際に、このページから自分のメールに届くか、テストで記入、送信してみてください。

※もし、メールが届いていなければ、再度、先程のメールアドレスが正しいか確かめてください。

それでも、届かない場合は、下記までご連絡ください。

・お問い合わせ　メールアドレス　support@fortysix.jp
●入力した内容のメールが届いている場合
不要な個所や、変更したい文字など、修正します。
（1） 管理画面の左の項目の一番下にある「お問い合わせ」の文字を押します。

（2） 開いた画面のページいちばんした中程に、「フォーム」という太いグレーのタイトルがあります。その中で、不要な箇所を削除します。

下記が、現在、「フォーム」という太いグレーのタイトル下の欄に入っている文字です。
---------------------------------------------------------------------

<p>お問い合わせ内容 (必須）<br />

[radio otoiawasenaiyou \"技術的な商品・サービスについて\" \"資料請求について\" \"採用について\"

 \"ご利用前のご質問\" ]</p>
<p>お名前 (必須）<br />

    [text* your-name] </p>

<p>フリガナ (必須）<br />

    [text* furigana]</p>

<p>会社名 <br />

    [text shamei] </p>

<p>部署名 <br />

    [text busho] </p>

<p>メールアドレス (必須）<br />

    [email* your-email] </p>

<p>ご住所<br />

    [text jusho] </p>

<p>電話番号<br />

    [text tel] </p>

<p>メッセージ本文<br />

    [textarea your-message] </p>

<p>[submit \"送信\"]</p>

---------------------------------------------------------------------

お問い合わせページの上にある
「お問い合わせ内容 (必須）　技術的な商品・サービスについて～～」の選択項目がいらない場合、

下記を削除します。

<p>お問い合わせ内容 (必須）<br />

[radio otoiawasenaiyou \"技術的な商品・サービスについて\" \"資料請求について\" \"採用について\"

 \"ご利用前のご質問\" ]</p>
●内容を変えたい場合　

（例）　「技術的な商品・サービスについて」　→　「サービスについて」
元の状態
<p>お問い合わせ内容 (必須）<br />

[radio otoiawasenaiyou \"技術的な商品・サービスについて\" \"資料請求について\" \"採用について\"

 \"ご利用前のご質問\" ]</p>
変更後

<p>お問い合わせ内容 (必須）<br />

[radio otoiawasenaiyou \"サービスについて\" \"資料請求について\" \"採用について\"

 \"ご利用前のご質問\" ]</p>
●内容の一部を削除したい場合　

（例）　「採用について」
元の状態

<p>お問い合わせ内容 (必須）<br />

[radio otoiawasenaiyou \"技術的な商品・サービスについて\" \"資料請求について\" \"採用について\"
 \"ご利用前のご質問\" ]</p>
削除後
<p>お問い合わせ内容 (必須）<br />

[radio otoiawasenaiyou \"技術的な商品・サービスについて\" \"資料請求について\" \"ご利用前のご質問\" ]</p>
●内容の一部を追加したい場合　

（例）　「サービスAについて」　「サービスBについて」を追加する

<p>お問い合わせ内容 (必須）<br />

[radio otoiawasenaiyou \"技術的な商品・サービスについて\" \"資料請求について\" \"採用について\"

 \"ご利用前のご質問\"　\"サービスAについて\"　\"サービスBについて\" ]</p>
contactform7のその他、詳しい説明は、本家のマニュアルをご覧ください。
・「contactform7」の本家マニュアルはこちら
http://contactform7.com/ja/docs-2/
その他

メールソフトの設定、ダウンロードは、以下をご覧ください。
その他のメールソフトをご利用の場合、各ソフトウェア提供会社のHPをご覧ください。

OutLookを使った、メール設定について
http://www.fortysix.jp/news/1428/

●Thunderbird 3(フリーのメールソフト）
http://mozilla.jp/thunderbird/
●Thunderbird 3(使い方はこちら）
http://mozilla.jp/support/thunderbird/tutorials/account
●outlook（有料ソフト）の場合
http://office.microsoft.com/ja-jp/outlook/FX100487751041.aspx

【よくある問題】
●画像イメージやバナー画像を入れても、反映されない場合。もう一度、ブラウザの更新ボタンを押してください。（ブラウザに古いデータがキャッシュに残っているため）

●予約投稿が、時間になっても公開されない。—–>予約公開する時に、日時はその時の時刻になっていますか？もし時刻が現在の時刻でなければ、管理 画面の時刻設定が間違っているのが原因です。時刻を直すためには、管理画面の設定画面（一般設定）より「タイムゾーン」を修正してください。海外の時刻に なっているはずです。これを修正後、再度、予約投稿を試してみましょう。

【運用後のあれこれ】
●検索エンジン用にサイトマップを自動生成してくれるプラグイン
google sitemap generator　の使い方
http://www.fortysix.jp/news/1464/

このシステムは、WordPressをベースに開発されています。基本操作は同じものですので、

以下のサイトを参考にしてください。
●WordPressの基本や詳しい使い方が書かれているオンラインマニュアル
http://wpdocs.sourceforge.jp/
----------------------------------------------------------------------------
お問い合わせ
その他、操作に関するご質問は、直接、メールにてお問い合わせください。

お問い合わせ　メールアドレス

support@fortysix.jp
マニュアル・改定版作成　

平成22年3月5日
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